
SỞ GD VÀ  ĐT NGHỆ AN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TRƯỜNG THPT LÊ LỢI Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
      

Số: 115 /TB-THPTLL 

   

Tân Phú, ngày 24 tháng 3  năm 2026 
 

THÔNG BÁO 
Về việc nhận Bằng tốt nghiệp Trung học phổ thông năm 2025  

và các năm trức tại trường THPT Lê Lợi  
 
 

Nhằm tạo điều kiện thuận lợi cho các học sinh đã tốt nghiệp ra trườngchủ động về thời 

gian đến nhận bằng tốt nghiệp, trường THPT Lê Lợi thông báo về việc nhận Bằng tốt nghiệp 

THPT năm 2025 và những năm trước như sau: 
 

1. Thời gian nhận bằng: - Ngày cấp phát bằng Tốt nghiệp THPT năm 2025: Từ 

Thứ 2, ngày 30/3/2026 ( trong giờ hành chính các ngày trong tuần (trừ ngày Thứ 7, Chủ 

nhật và ngày nghỉ lễ theo quy định). 

+ Buổi sáng: Từ 7h00 phút đến 11h00 phút 

+ Buổi chiều: Từ 14h00 phút đến 17h00 phút  
2. Địa điểm nhận bằng: Phòng Văn thư trường THPT Lê Lợi Điện thoại liên hệ:  

0398 420 881  
3. Cán bộ cấp phát: Cô Lê Thị Hà Nguyên, Văn Thư nhà trường  
4. Quy trình nhận Bằng tốt nghiệp  
a) Bước 1:  
- Trường hợp nhận trực tiếp: Người được cấp bằng tốt nghiệp phải xuất trình bản 

chính giấy tờ tùy thân có ảnh (thẻ căn cước công dân/ hộ chiếu) để đối chiếu với bằng tốt 

nghiệp khi nhận bằng. 
 

- Trường hợp cha/mẹ/anh/chị/em/… nhận thay văn bằng, người nhận thay phải nộp 

các giấy tờ sau:  
+ Giấy ủy quyền của người có tên trên văn bằng, có xác nhận (ký tên và đóng dấu) của 

UBND xã ơi cư trú 

+ Mang theo CCCD của người nhận thay   
b) Bước 2:  
Cán bộ cấp phát thực hiện nghiệp vụ theo quy định, gồm:  
- Kiểm tra tính hợp lệ của giấy tờ người nhận bằng cung cấp.  
- Đối chiếu thông tin giấy tờ của người nhận bằng với bằng tốt nghiệp trước khi cấp 

phát văn bằng.  
- Lưu trữ các loại giấy tờ đối với trường hợp nhận thay bằng tốt nghiệp.  
- Giao bằng tốt nghiệp cho người nhận bằng. 

 
c) Bước 3: Người nhận bằng tốt nghiệp kiểm tra tính chính xác tất cả các thông tin trên 

bằng tốt nghiệp.  



Trường hợp phát hiện sai lệch thông tin trên bằng tốt nghiệp thì người cấp phát văn 

bằng ngừng cấp phát và báo cáo ngay cho Sở GDĐT xử lý theo quy định.  
d) Bước 4:  

+ Người nhận bằng tốt nghiệp ký nhận vào cột ghi chú của sổ cấp phát bằng. Trường 

hợp được ủy quyền nhận thay, người nhận thay ghi rõ “cha (mẹ, anh, chị, em,...) nhận 

thay”,  

+ Ký, ghi rõ họ tên, Số CCCD người nhận vào số cấp phát bằng tốt nghiệp. 
5. Người được cấp bằng tốt nghiệp có nghĩa vụ: 

 

a) Cung cấp chính xác, đầy đủ các thông tin cần thiết để ghi nội dung trên bằng tốt 

nghiệp THPT;  
b) Kiểm tra tính chính xác các thông tin ghi trên bằng tốt nghiệp trước khi ký nhận văn  

bằng;  
c) Phải có giấy ủy quyền theo quy định của pháp luật khi không trực tiếp đến nhận 

bằng tốt nghiệp THPT;  
d) Giữ gìn, bảo quản bằng tốt nghiệp THPT; không được tẩy xóa, sửa chữa các nội 

dung trên bằng tốt nghiệp THPT; không được cho người khác sử dụng bằng tốt nghiệp 

THPT; 
 

đ) Sử dụng quyết định chỉnh sửa bằng tốt nghiệp kèm theo bằng tốt nghiệp sau khi 

được chỉnh sửa bằng tốt nghiệp THPT;  
e) Trình báo cho Sở GDĐT và cơ quan công an nơi gần nhất khi bị mất bằng tốt nghiệp  

THPT;  
g) Nộp lại bằng tốt nghiệp cho Sở GDĐT trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày nhận 

được quyết định thu hồi bằng tốt nghiệp THPT. Trường hợp bằng tốt nghiệp bị mất, phải 

cam kết bằng văn bản về việc bị mất bằng tốt nghiệp và chịu trách nhiệm trước pháp luật về 

nội dung cam kết. 
 

Trường THPT Lê Lợi thông báo cho tất cả cựu học sinh được biết, sắp xếp thời gian 

đến nhận bằng Tốt nghiệp THPT năm 2025 và những năm trước./. 

 

Nơi nhận: HIỆU TRƯỞNG 

- UBND Xã như kính gửi (Ph/h); 

- Giáo viên chủ nhiệm các khoá (th/b) 

- Cựu HS nhà trường (th/h) 

- Đăng Website (th/b) 

- Lưu VT. 

 

 

 

 

 

           Nguyễn Văn Thịnh 

 

 

  



 
 

 



 


